[Ipunoxenue No2

k nmpukasy ®I'bOY BO BI'MVY
Munzapara Poccun

or 4 # dods  w oI
ITPUHATO perennem YdeHoro
cosera PI'6OY BO BIMY
Munznpasa Poccun

ot 30.05.2023 mpoTokon Ne 5

IHHOJIOXKEHHUE
00 y4eOHO-OpraHH3allHOHHOM OTAeJIe
®I'bOY BO BI'MY MunsapaBa Poccun

I. O0mue noJioxkeHus

1.1.  IlomoxeHnue 06 yueOGHO-opranuzauuonHom otaene GI'BOY BO BIMY
Munsapasa Poccun (mamee - ITomoskeHue) sSBIs€TCS JIOKATBHBIM HOPMATHBHBIM
aKTOM  (ellepalbHOrO  TOCYJapCTBEHHOTO  OIOKETHOrO  00pa3oBaTelbHOTO
yUpexnmeHus  BbICIIETO  oOpa3oBaHus — «balIKUpCKWE  TOCYAapCTBEHHBIH
MEMUMHCKHHA ~ YHMBEPCHTET» MMHHUCTEPCTBA 3[paBOOXpaHeHHs POCCHICKOM
®enepanuy (manee — YHHBEPCUTET) M PETYIHPYeT MAEATENBHOCTh Y4eOHO-
OpPraHM3alHOHHOIO  OTJeNa,  ONpeleNseT  3ajadd, (QYHKUMH  y4eOHO-
OpPraHM3allMOHHOIO  OTJeNa, IpaBa M O00M3aHHOCTH pPaOOTHHKOB y4eOHO-
OPraHH3alMOHHOrO OTHeNa, INOPSANOK OpraHM3allMd pabOTHI, peOpraHU3alUH |
JTUKBHIALMH y4eOHO-OpraHU3allHOHHOI'O OTIENA.

1.2.  YyeOGHO-OpraHM3alMOHHEIH OTaEeN SIBJISIETCS CTPYKTYPHBIM
noApasfeNeHieM YHUBEPCUTETa, BXOIAIIUM B COCTaB y4eOHO-METOAMYECKOIO
yIPaBIIEHUS.

1.3. B CBOEH JesITelIbHOCTH y4eOHO-OpraHU3alHOHHEIH oTHen
PYKOBOACTBYeTCS ~ 3aKoHomaTensCcTBOM  Poccuiickoit  ®emepaumu, ycraBoM,
JIOKaJIbHBIMA HOPMATHUBHBIMM aKTaMM YHHBEpPCHTETa, & TaKKe HACTOALIUM
[Tonoxenuem.

1.4, KoopauHanuioo [OeATeNBHOCTH Y4eOHO-OpraHH3allMOHHOIO OTJeNa
OCYIIECTBIAET HAYaIbHUK Y4eOHO-METOIUUECKOTO YIIpaBIeHHS.

1.5. PyKOBOJCTBO HeATENBHOCTBIO Y4eOHO-OPraHM3allMOHHOIO OT/eNa
OCYIIECTBIISET HA4YalbHUK Y4eOHO-OpraHu3aIllMOHHOTO OT/IeNA.

1.6. CrpykTypy, YHCIEHHOCTh H IUTAaTHOE pACIHCAHUE, H3MEHEHUS B
IITaTHOE  paclMCaHWe OTAeNla YTBEPXKIAeT DEeKTOp YHHBEpCHTeTa M0
MPeICTAaBIEHUIO HAaYaJlbHUKA OT/ENIa ¥ II0 COIIACOBAHUIO C HAYAJIbHHKOM y4eGHO-
METOAMYECKOrO YIIPAaBIECHMS, HAaYAJbHUKOM YIPaBJIeHHUS KaApoB W HaYalbHUKOM
IJIaHOBO-(PHHAHCOBOT'O YIIPaBIEHHUS.

1.7. TpynoBeie  obsf3aHHOCTH ¥  mOpaBa  paGOTHUKOB  y4eGHO-
OpPraHU3allMOHHOrO OTAeNa, YCIOBHA HUX TpyJAa OIpelensercs TPYAOBbIMU



JIOrOBOpaMHM, 3aKII0YaeMBIMH C KaXIBIM paboTHHKOM, IIpaBunaMu BHYTPEHHETO
TPYZOBOTO pacmopsaka YHHMBepcHUTeTa, HacTodmuM IlomoxeHueM, U HHBIMH
JIOKaJIbHEIMH HOPMATHUBHBIMU aKTaMH YHHUBEPCHTETa, a TaKKe JO/DKHOCTHBIMH
UHCTPYKLUMSIMH pabGOTHHKOB oOTaena. JIoMKHOCTHBIE MHCTPYKIHH pPabOTHMKOB
yueOHO-OpraHH3aI[HOHHOI0 OTAeNa YTBEPXKIAIOTCA PEKTOPOM Y HUBEPCHTETA.

1.8. BzsaumopelicTBHe yueOHO-OpPraHHU3allMOHHOIO OTAena ¢ JPYTHMH
CTPYKTYPHBIMH TNOJpa3JelIeHUsIMH YHHBEPCHTETa OMNpeneisaeTcss 3amadamMu |
GYHKIHSIMU, BO3TOXKEHHBIMH Ha Hero HacrosiiuM [TonoxenneM.

1.9. Tlonmoxenue 06 y4eOHO-OpraHM3allMOHHOM OTAENE, U3MEHEHHUS B HETO
MIPHHUMAIOTCS YYEHBIM COBETOM Y HUBEPCHUTETA, YTBEPKIAOTCS PEKTOPOM.

II. OcHoBHBIE 320244 OTAEA

2.1. OCHOBHOHM LENBIO HEeATENFHOCTH Y4eOHO-OpraHM3allHOHHOro OTIesa
ABNsgeTcs: obecreyeHre y4eOHOTo npoluecca B YHHBEPCHTETE, ero KOOpAWHAIHUS, a
Takke ocymlecTBieHne 3()(EeKTHBHOrO KOHTpONsS y4eOHOM  JesSTenbHOCTH
(hakynbTeTOB U Kadenp.

2.2. HanpapneHue AesATEIbHOCTH OTAEIA:

- TEeKYyLICC INTaHHPOBAHUE, OpraHU3alids i KOHTPOJIb Y'-IGGHOFO nponecca,

- COBEpIIEHCTBOBaHHE HOpPMaTHBHOM JOKyMEHTALUH,
perjaMeHTUpylolled y4eOHBIM Tpolecc; - OpraHdsalludsd  B3aMMOJEHCTBHA
Mojpas3ieNieHnidi YHUBEpCUTETa 110 pa3paboTKe OCHOBHOM y4eOHOM NOKYyMEHTalluH
VYHuBepcuTeTa;

- ¢$opMHpOBaHHE OTYETHOCTH O pealu3aluy 00pa30BaTelbHbIX IPOrpaMM
1 yueGHOro mpouecca B YHUBEPCHTETE; - KOHTPOJIb INTAHUPOBAHHUA U (PAKTHUECKOTO
BBIIIOJIHEHUST Y4eOHOM Harpy3kd MpogeccopcKo-IMpenojaBaTeIbCcKuM COCTaBOM
YHuBepcurera.
2.3. OCHOBHBIMH 3alayaMy Y4eOHO-OpraHH3al[MOHHOTO OT/AeNa ABJIAIOTCS:
2.3.1. moBeimieHe  3PGHEeKTUBHOCTH  00pa3oBaTENbHOH  JIEATENBHOCTH
VHUBepCHTETa, HANPABIEHHOW HA MOATOTOBKY BBICOKOKBAJIH(QUIMPOBAHHBIX
CIIELMATACTOB HAa OCHOBE YETKOH OpraHW3alid W KOHTPOJA 00pasoBaTeNbHOTO
npolecca;
2.3.2. mIaHUpPOBaHUE, OpraHU3alys, KOHTPOJb H COBEPIICHCTBOBAHHE
yueOHOro npoiecca B Y HUBEpCUTETE;
2.3.3. BeJleHHe JOKYMEHTAallUd ¥ TMOATOTOBKAa OTYETHBIX JAHHBIX IIO
OpraHu3anuy yueOHOro npolecca;
2.3.4. pacnipefiesieHle, y4eT M KOHTPONb BBINONHEHHA Y4eOHOH Harpys3Ku
Kadenp;
2.3.5. aHamu3 X0Jia y4eOHOro mpoiecca;
2.3.6. pazpaboTka H COCTaBlI€HHE  MHCTPYKTUBHBIX  MAaTepHAJIOB,
HalnpaBJIeHHBIX Ha COBEPIIEHCTBOBaHHE YUeOHOro Ipolecca;
2.3.7. okazanue noMourd (QakynpTeTaM W KadeapaMm YHUBEpCUTETa A
obecrieyennss yHuUKAIUH OGOPMIEHHS U HCIOJNHEHHS JOKYMEHTalHH IO
00OpazoBaTeIbHOMY IpOLECCY .



ITI. ®yukuun oraena

Jns peanM3alii OCHOBHOM LIENH U 3a/1a4 110 HAIPaBJIEHUAM JeATeIbHOCTH
y4eOHO-OpraHM3alMOHHbIH OTIEN BEINONHSET Cleayome Gy HKIHH:

3.1. mpencTaBnser mpopekTopy Mo y4eGHOM paboTe IS PacCMOTPEHHS
NpeUIOKEHHEe 110 COBEPUICHCTBOBAHUIO OpraHH3allMd y4eOHOro Impolecca B
YHuBepcurere;

3.2. y4acTByeT B pa3paboTKe, KOPPEKTHPOBKE M 3KCIEPTH3E y4YeOHBIX
MUIAHOB OCHOBHBIX 00pa3oBaTeNbHBIX MPOrpaMM IO BceM (opmam o0ydeHHs B
coorBeTcTBUM ¢ @I'OC u mnpeAcraBleHHe HX K YTBEPXKIEHHIO PEKTOPOM
(mpopekropom no y4eGHO# pabore);

3.3. okazaHHe COMEWCTBHA JeKaHaM (aKyJbTETOB M  3aBEAYIOLIUM
Kadenpamu B paspaboTke M YHH(DHKALMH Y4eGHEIX IUIAHOB U pabo4uX MpOorpamm
TUCLIUILINH;

3.4. KOHTpomb 3a pa3paboOTKOM HOBBIX M OTCIEKHBaHHE AEHCTBYIOIIHX
pabouux MiIaHoB;

3.5. nnaHupoBaHMe U pacdyer oObeMa y4eOHOM Harpy3kd kadeap Ha
o4epeHOH yueOHBIN roj (pa3paboTka HOPM BpEMEHH, pacyeT IPyI 00yYarommuxcs,
3aKperieHHe y4eOHBIX AMCUMIUIMH 3a KadeIpaMu; COriacoBaHHE C JEKAHATAMHU M
Kadenpamu);

3.6. yyactue B (OpPMHPOBaHWHM IIPOEKTa LITATHOTO  paclHCaHUA
npodecCopCKO-MPeno aBaTesIbcKoro COCTaBa;

3.7. KOHTpPONb BBIMONHEHHS Y4eOHOM HArpy3KH Hay4YHO-TIEJarorHyeckux
pabOTHUKOB YHHBEPCHTETA;

3.8. pa3paboTka 1 yTBepKAeHHE YUeGHOro KaleHAapHoro rpaduka yueGHOro
nporecca;

3.9. nmaHWpoBaHME M COCTAaBJ€HWE pACIHCAHWH y4eOHBIX 3aHATHIA,
HPOMEXKY TOYHBIX aTTeCTalui, rpadgukoB paboThl rocyAapCTBEHHBIX
9K3aMEHAllMOHHBIX KOMUCCHH; '

3.10. cBoeBpeMeHHOE 3allOJIHEHHWE AKTYyalbHBIX JaHHBIX 110 MOJYJSM
«Harpyska» u «Pacnucanue» B paMKax BBEEHHs IPOrPAMMHO-TEXHOIOIHYECKOTO
xommiekca «1 C: YrpasieHue Byzom»;

3.11. moAroroBKka pacHUCaHH JIEKIHMOHHBIX W IPAKTUYECKHX 3aHATHIA,
MPOMEXYTOYHBIX aTTeCTalMi, y4eOHBIX IUIAHOB, MPHKA30B IO CECCHH M Jp.
JOKYMEHTOB I pa3MellleHHs Ha caiiTe Y HUBepCUTeTa,;

3.12. xoHTponk 3a X0JOM y4eOHOro mpolecca, KOHTPONEL BBIIOMHEHHS °
MPUKA30B, DACIOPHKEHUH, WHCTPYKIUE W JPYIWX HOPMATHBHBEIX JTOKYMEHTOB
BBIIIECTOAIIMX ~ OpraHuM3anuii, VYuenoro CoBera, pexkropara IO BONPOCAM
OpraHu3alMu H obecredeHus yuyebHoro nporecca;

3.13. opraHm3anusi mpoBefeHHs NPOMEXYTOUHBIX aTTecTaluil, obecmedeHue
KOHTPOJSL 32 XOJOM BEIIOJNHEHHs OOYyYalolUMHUCA Y4eOHOro IjilaHAa M yYeOHBIX
[IporpaMM, IIOCELIeHUEM Yy4eOHBIX 3aHATHH, JUKBHIALHEH aKageMH4YecKOMn



3a7lOJDKEHHOCTH. DBHeceHWe IIpeUIOXKEHHM pYKOBOACTBY YHuUBepcureTa 00
YCTPaHEHHUU BBISBIEHHBIX HEOCTATKOB;

3.14. yuer u KoopauHANHMsA ayquTOpHOro (oHJa (BBIIEIEHUE ayAUTOPUM IS
yueOHBIX 3aHATHH, NEeKIUH, Y1eGHO-METOIHYECKUX KOHPepeHI Ui U T.1.); KOHTPOIb
PAIl[MOHANBHOTO HCIIONB30BAaHUS JIeKIMOHHBIX M Y4YeOHBIX MIOMENIEHHWH Ha
kadenpax;

3.15. mpoBepka TOTOBHOCTH Y4eOHBIX TNOfpa3jie]leHHi YHHMBepcHTeTa K
Havaly y4eOHOro rojia, K MpoOMeXyTOYHOM aTTeCTallii, TOCYAapCTBEHHOH UTOIOBOM
aTTeCTAllMH BHIMTYCKHUKOB;

3.16. maHUpoBaHWE CpPOKOB TMpPOBeNeHHs y4eOHOM M NpPOM3BOACTBEHHOH
npakTuk (pabora ¢ kadexpaMH, COITacoBaHHE C OTJEJNIOM IPOU3BOACTBEHHOM
MPaKTUKH);

3.17. y4yer ydeOHoii paboTBl IPOGECCOPCKO-NIPENOAABATENBCKOI0 COCTaRBa,
aHalM3 M XpaHEeHHe eXEeTONHBIX OT4eTOB Kadeap (OTYETOB O BBIIOJHEHHH
MearorMyeckoi HAarpysKd, HHIUBHAYAIBHBIX IUIAHOB paboThI IPOdeccopcKo-
IPEenoaBaTeIbCKOro COCTaBa);

3.18. moaroToBKka aHAIUTUYECKHX 0030POB U CIIPABOK IO BOINpoOcaM y4eOHOH
paboTel MO YyKa3aHHWK peKkTopa © IpopekTopa Mo ydebHOH pabore,
KOHCYJIBTHPOBaHME  IpenojaBareneii  kademp mo  BompocaM — ydeOHo-
OpraHU3alMOHHON paboTEHI,

3.19. moaroToBKka JOKYMEHTOB — MOPTQOIHO CTYJEHTOB-NPETEHIEHTOB Ha
Ha3HAYEeHHE MMEHHBIX CTHIIEHIUH, odopMIIeHHEe MPUKA30B O Ha3HAYEHHHM HMEHHBIX
CTUIICHIHH;

3.20. paspaborka, 3aka3 u obecneyeHHe OnaHKaMH Y4eOHO-OTUETHOM
JOKYMEHTAIUH;

3.21. BeneHHEe CaMOCTOSTENBHOTO JIENIOTIPOU3BOICTBA.

IV. [IpaBa paGoTHHKOB OTAeJIA

4.1. TlpaBa pabOTHHUKOB OMNpeAeNsArOTCS  JEWCTBYIOIIMM  TPYAOBBLIM
3aKOHOJaTeIbcTBOM Poccuiickoii @eneparuy, YcTaBoM YHHUBEPCUTETA, HACTOSIIMM
[TonmoxxeHreM, OHKHOCTHBIMU HHCTPYKLUHUAMHU paOOTHUKOB.

42. Tlpu pelleHHH BO3JIOXKEHHBIX Ha MOApa3[elieHHe 3aia4 pabOTHUKH
OT[IeNIa UMEIOT MPaBo:

- 3amnpalliBaTh B  YCTAaHOBIEHHOM  IIOpAJKE OT  CTPYKTYPHBIX
Moapa3/ieIcHuid YHUBEpCUTEeTa WH(POPMALMIO [ peanu3aldd yCTaHOBJIEHHBIX
II0JIOXKEHHEM LieTiel U 3a7ad paboTHI OTAeNa;

- KOHTPOJIMPOBATh IMPAaBUIBHOCTE OQOpPMIEHHS IPEAOCTaBIEHHEIX
JaHHBIX;

- - BHOCHTH TMIPENIOXEHHs MpOpeKTopy IIo ydebHOM pabore mo
COBEpIIEHCTBOBAHUIO YIeOHOT0 MpoLecca;

= I[IPHUBJICKATDH pa60THI’IKOB HOleaS’ﬂeJIeHPIﬁ YHHBepCHTeTa K ITPOBEACHUIO
pa60T 10 PEMICHUIO ITOCTABIICHHBIX NIEPE OTACIIOM 3a0a4.






- C IOPUIMYECKHM OTHEJIOM - [0 HOPMAaTHBHO-IIPAaBOBOMY OOECIIEUEHHUIO
y4eOHOro rnpoiecca;

- C JpYIHMH CTPYKTYPHBIMH TIOApa3/ielleHUsMH YHHUBEpCHUTETa IIO
BONpOCaM OpraHW3alluyi y4yeOHOro rpolecca.

VIII. OTBeTcTBEeHHOCTD

PaboTHHKHU OT/ie/Ia HECYT OTBETCTBEHHOCTH 3a:

8.1. Henauiexxalee UCriojHeHHE UM HEUCTIOTHEHHE CBOMX 0053aHHOCTEH, B
npenenax, ornpeAeNeHHbIX AeHCTBYIOMMM TPY/I0BBIM 3aKOHOATEIbCTBOM
Poccuiickoit @enepauuu, ¥YcraBoM YHUBEpCUTETa, HACTOSIUM [lonoxeHnueM,
TOJDKHOCTHBIMH HHCTPYKIIUSIMHA PaOOTHUKOB.

IX. Peopranuzanus 4 JHKBHAALHA OTAe/NA

9.1. Y4eOHO-OpraHu3alMOHHbII OT/eJ CO3aeTcsl, peopraHusyercs,
MepeUMEeHOBLIBACTCA U JIMKBUAUPYETCS MPUKA30M PEKTOpa Ha OCHOBAHMS PELIECHHUA
VY4eHOro cOBeTa YHUBEPCUTETA B COOTBETCTBUH C Y CTABOM YHHUBEPCUTETA.

9.2. Ilpu peopranusanuu Y 4eOHO-OpraHu3allMOHHOrO OT€eNa, UMEIOIIHECs
JOKYMEHTHI B OT/IeNie IO OCHOBHO# NIesITeTEHOCTH JOJKHEI OBITH CBOEBPEMEHHO
nepeslaHbl Ha XpaHEeHUe [TPaBOIIPEEMHHUKY, a [IPU JIMKBUALMK — B apXHB
YHuBepcurera.



